Jak sie zameldowa¢

Zameldowanie na pobyt staly

Kogo dotyczy:

Wymagane dokumenty:
1.ZGLOSZENIE POBYTU STALEGO - wypemiony formularz.

Uwaga!

Formularz musi zawiera¢ podpis wtasciciela lokalu lub innego podmiotu dysponujacego tytutem prawnym do
lokalu, potwierdzajacego pobyt w lokalu, osoby zgtaszajace;.

Formularz zgtoszenia zameldowania na pobyt staly wypetnia sie oddzielnie dla kazdej osoby - dotyczy takze
0so6b niepelnoletnich, nieposiadajacych pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych.

Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu - do wgladu. Uwaga! Dokumentem potwierdzajacym tytut
prawny do lokalu moze by¢ w szczegolnosci:umowa cywilno-prawna,wypis z ksiegi wieczystej,decyzja
administracyjna,orzeczenie sadu. Dowod osobisty lub paszport - do wgladu. PELNOMOCNICTWO DO SPRAW
MELDUNKOWYCH

- jezeli zameldowanie dokonywane jest w czyims$ imieniu - dokument stwierdzajacy udzielenie pelnomocnictwa -
oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis pelnomocnictwa.

Dowdd osobisty pelnomocnika - do wgladu - w przypadku jego ustanowienia, a w uzasadnionych przypadkach
inny dokument pozwalajacy na ustalenie tozsamosci pelnomocnika. Miejsce swiadczenia ustugi:Urzad Gminy
Pietrowice Wielkie Referat Organizacyjno -Prawny, Stanowisko ds. ewidencji ludnosci i dowoddw osobistych,
pok. nr 5 Termin realizacji ustugi: od reki.

Uwagi:

- w zastepstwie osoby obowiazanej do zameldowania sie zgtoszenia moze dokonaé¢ pelnomocnik na podstawie
pisemnego pelnomocnictwa - po okazaniu przez pelnomocnika jego dowodu osobistego (do wgladu). Ztozenie
pelnomocnictwa podlega optacie skarbowej w wysokosci 17 zt (pelnomocnictwo nie podlega optacie skarbowej
jezeli jest udzielane matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu) - za osobe nieposiadajaca peinej
zdolnosci do czynnosci prawnych obowiagzku meldunkowego dokonuje jej przedstawiciel ustawowy lub inna
osoba sprawujaca nad nia faktyczna opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu - obowiazku zameldowania sie w
nowym miejscu pobytu statego nalezy dokonaé najp6zniej w 30. dniu, liczac od dnia przybycia do tego miejsca.
Sposdb zatatwienia sprawy: wydanie potwierdzenia o zameldowaniu na pobyt staly.

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (t. j. Dz. U. z 2015 r., poz. 388 z
p6zn. zm.)Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrzesnia 2011 r. w sprawie
okreslenia wzorow i sposobu wypelniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowiazku meldunkowego
(Dz. U.z 2011 r., Nr 220, poz. 1306 z p6zn. zm.).Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t. j. Dz.
U.z 2014 r., poz. 1628 z pézn. zm.).

Zameldowanie na pobyt czasowy
Kogo dotyczy:

Wymagane dokumenty:
1.ZGLOSZENIE POBYTU CZASOWEGO - wypelniony formularz.

Uwaga!

Formularz musi zawiera¢ podpis wtasciciela lokalu lub innego podmiotu dysponujacego tytutem prawnym do
lokalu, potwierdzajacego pobyt w lokalu, osoby zgtaszajace;j.

Formularz zgtoszenia zameldowania na czasowy wypeinia sie oddzielnie dla kazdej osoby - dotyczy takze 0sob



niepeinoletnich, nieposiadajacych peinej zdolnosci do czynnosci prawnych.

Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu - do wgladu. Uwaga! Dokumentem potwierdzajacym tytut
prawny do lokalu moze by¢ w szczegolnosci: umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi wieczystej,decyzja
administracyjna,orzeczenie sadu. Dowod osobisty lub paszport - do wgladu. PELNOMOCNICTWO DO SPRAW
MELDUNKOWYCH

- jezeli zameldowanie dokonywane jest w czyims$ imieniu - dokument stwierdzajacy udzielenie pelnomocnictwa -
oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis pelnomocnictwa.

Dowdd osobisty pelnomocnika - do wgladu - w przypadku jego ustanowienia, a w uzasadnionych przypadkach
inny dokument pozwalajacy na ustalenie tozsamosci pelnomocnika. Miejsce swiadczenia ustugi:Urzad Gminy w
Pietrowicach Wielkich Referat Organizacyjno-Prawny, Stanowisko ds. ewidencji ludnosci i dowoddw osobistych,
pok. nr5. Termin realizacji ustugi: od reki.

Uwagi:

- w zastepstwie osoby obowigzanej do zameldowania sie zgtoszenia moze dokona¢ pelnomocnik na podstawie
pisemnego pelnomocnictwa - po okazaniu przez petnomocnika jego dowodu osobistego (do wgladu). Ztozenie
pelmomocnictwa podlega optacie skarbowej w wysokosci 17 zt (pelnomocnictwo nie podlega optacie skarbowej
jezeli jest udzielane matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu) - za osobe nieposiadajaca pee;j
zdolnosci do czynnosci prawnych obowiazku meldunkowego dokonuje jej przedstawiciel ustawowy lub inna
osoba sprawujaca nad nia faktyczna opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu - obowiazku zameldowania sie w
nowym miejscu pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesigce nalezy dokonac¢ najpdézniej w 30. dniu, liczac od
dnia przybycia do tego miejsca.

Sposob zalatwienia sprawy:wydanie potwierdzenia o zameldowaniu na pobyt czasowy. Podstawa
prawna:Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (t. j. Dz. U. z 2015 r., poz. 388 z pdzn.
zm.)Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrzesnia 2011r. w sprawie
okreslenia wzorow i sposobu wypelniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowiazku meldunkowego
(Dz. U.z 2011 r., Nr 220, poz. 1306 z p6zn. zm.).Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t. j. Dz.
U.z 2014 r., poz. 1628 z pézn. zm.).

Gdzie to zalatwic:

Referat organizacyjno-prawny
Budynek UG, pietro I, pokdj 5
Telefon: 32 419 80 75 wew.117
Osoba obstugujaca:

Weronika Zuber

Dokumenty do pobrania:

zameldowaniena pobyt czasowy

zameldowanienapobvt staly



http://www.pietrowicewielkie.com.pl/files/zameldowaniena_pobyt_czasowy_1450688279.pdf
http://www.pietrowicewielkie.com.pl/files/zameldowanienapobyt_staly_1450688280.pdf

