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Sekretariat
I pietro , pokdj Nr 1 tel. 032 419 80 75 fax 032 419 84 07
osoba obstugujqca: Gabriela Seidel

1.Udzielanie informacji petentom i kierowanie ich do wta-
Sciwych referatéw.

2.Czynnosci urzedowe zwigzane z uwierzytelnianiem pod-
pisu i kopii oryginaléw.

3.Posrednictwo w sporzadzaniu uméw o wywdz nieczysto-
Sci statych z firma:
,Naprzéd” Sp. z o.0.
ul. Raciborska 144b
44-280 Rydultowy
tel. 032 457 70 83

Wymagane dokumenty:
* w celu podpisania pierwszej umowy nalezy przed-
stawi¢ dowdd osobisty
* w celu podpisania kazdej nastepnej umowy nale-
zy przedstawi¢ dowdd osobisty oraz poprzednia
umowe.

4. Prowadzenie terminarza spotkain Wéjta Gminy.

5.Przyjmowanie korespondencji kierowanej do Wéjta Gmi-
ny i Urzedu Gminy.




Referat Oswiaty
I pietro, pokoj Nr 2, tel. 032 419 80 75 wew. 114
osoba obstugujqca: Cecylia Pawlasek

1. Stypendium szkolne — przystuguje:

* uczniom szkot publicznych i niepublicznych o upraw-
nieniach szkét publicznych dla mtodziezy i dla doro-
stych

* stuchaczom publicznych kolegiéw nauczycielskich

* stuchaczom nauczycielskich kolegiéw jezykéw ob-
cych

* stuchaczom kolegiéw pracownikéw stuzb spotecz-
nych

do czasu ukonczenia ksztalcenia, nie dluzej niz do ukoriczenia
24 roku zycia; nauki - do czasu ukonczenia realizacji obowigzku
nauki, spetniajgcym ponadto kryterium dochodowe tzn. doch6d
na osobe w rodzinie nie przekracza 351 zt.

Whiosek o przyznanie stypendium szkolnego sktada si¢ do dnia
15 wrzesnia danego roku szkolnego, a w przypadku stuchaczy
kolegiéw do dnia 15 pazdziernika danego roku szkolnego.
Wymagane dokumenty to:
* wniosek
* zaswiadczenie o osigganych dochodach z miesigca
poprzedzajacego ztozenie wniosku.
W przypadku braku dochodéw zaswiadczenie o po-
zostawaniu w ewidencji bezrobotnych lub poszuku-
jacych pracy.
2. Kontrola obowigzku szkolnego mtodziezy w wieku 16-18 lat.
3. Przyjmowanie wnioskéw od pracodawcéw o przyznanie do-
finansowania kosztéw ksztatcenia ucznia.
4. Nadzor na dziatalnoscig szkot, przedszkoli i placowek oswia-
towych z terenu gminy.
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Referat Inwestycji, Gospodarki Komunalnej

i Rolnictwa
1 pietro, pokoj Nr 3, tel. 032 419 80 75 wew. 123
osoba obstugujgca: Beata Mludek

1.Zezwolenia na wycinke drzew — druk wniosku do pobrania
Do wniosku nalezy dotaczy¢ nastepujace informacie:
*1mig, nazwisko 1 adres albo nazwe 1 siedzib¢ posiadacza i
wiasciciela nieruchomosci
* tytul prawny wiadania nieruchomoscia
* nazwe gatunku drzewa lub krzewu
* obwdd pnia drzewa mierzonego na wysokosci 130 cm
* przeznaczenie terenu, na ktérym rosnie drzewo lub krzew
* termin zamierzonego usuniecia drzewa lub krzewu; przy-
CZyng usuni¢cia
* wielkos¢ powierzchni, z ktérej zostang usunigte krzewy.
2. Gospodarka odpadami.
3. Dofinansowanie piecow CO - druk wniosku do pobrania
Do wniosku nalezy dotaczy¢ nastgpujgce dokumenty:
* zapewnienie dostawy medium do ogrzewania:
a) z Zaktadéw Gazowych w przypadku ogrzewania ga-
ZOWego
b) z Przedsigbiorstwa Energetycznego w przypadku ogrze-
wania elektrycznego
* dla wlascicieli lokali 1 najemcéw — zgode wlasciciela ca-
lego budynku na przeprowadzenie modernizacji
* protokét odbioru kominiarskiego
* fakturg zakupu kotta lub faktury za wykonang moderni-
zacje (tres¢ faktury powinna potwierdza¢ wymiane kotta
z podaniem jego rodzaju)
4. Ewidencje:
* instalacji z ktérych emisja nie wymaga zezwolenia
* zbiormikéw bezodptywowych 1 oczyszczalni Sciekow
* wyrobow zawierajacych azbest
5. Oplaty za korzystanie ze Srodowiska dla Urzedu Gminy
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Referat Inwestycji, Gospodarki Komunalnej
i Rolnictwa

1 pigetro, pokoj Nr 3, tel. 032 419 80 75 wew. 123
osoba obstugujgca: Beata Mludek

6. Koordynacja systemu zarzadzania sSrodowiskowego SOZAT —
REMAS

7. Zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie odbierania od-
padéw komunalnych i wywozu nieczystosci ciektych z terenu nie-
ruchomosci potozonych na terenie gminy Pietrowice Wielkie -optata
skarbowa 107 zl.

8. Decyzje dot. wydania srodowiskowych uwarunkowar zgody na
realizacje przedsigwziecia - oplata skarbowa 205 zi

Do wniosku nalezy ztozy¢ nastepujace dokumenty:

* poswiadczona przez whasciwy organ kopia mapy ewiden-
cyjnej z zaznaczonym przebiegiem granic terenu, ktérego
dotyczy wniosek, oraz obejmujgcej obszar, na ktéry od-
dzialywac bedzie przedsiewzigcie

* raport 0 oddziatywaniu na srodowisko dla przedsiewzigé
z grupy

* informacje zawierajace dane okreslone w art. 49 ust. 3,
Ustawy Prawo Ochrony Srodowiska, raport (w przypad-
ku postanowienia organu o koniecznosci sporzadzenia i
zakresie raportu) - dla przedsiewziec z grupy 111 111

9. Konkurs na ,,Najpiekniejsza posesje w gminie Pietrowice
Wielkie”’- druk wniosku do pobrania
10. Podzial nieruchomosci — decyzja zatwierdzajaca podziat
11. Rozgraniczenie nieruchomosci- decyzja rozgraniczeniowa
12. Ewidencja i nadawanie numeracji porzadkowej nieruchomosci
13. Gospodarka gruntami gminnymi:

* ewidencja mienia komunalnego gminy

* umowy dzierzawy gruntéw rolnych

* uzytkowanie wieczyste

* zbywanie 1 przejmowanie gruntéw ( dokumentacja
przetargowa, akty notarialne, operaty szacunkowe)

* komunalizacja mienia
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Referat Inwestycji, Gospodarki Komunalnej
i Rolnictwa

I pietro, pokoj Nr 3, tel. 032 419 80 75 wew. 129
osoba obstugujqca: Krystyna Kubiczek

1. Dodatki mieszkaniowe - przyznawane sa na podstawie kry-
terium dochodowego oraz metrazu zajmowanego lokalu
mieszkalnego.

Wymagane dokumenty:

* wniosek

* dokument stwierdzajacy prawo do zajmowanego lo-
kalu mieszkalnego (akt notarialny, umowa najmu)

* zaswiadczenie o dochodach za okres trzech miesigcy
poprzedzajacych date zlozenia wniosku (dotyczy
wszystkich os6b zatrudnionych) lub zaswiadczenie
z Urzedu Pracy o pobieraniu lub nie zasitku badz
decyzja o przyznaniu emerytury lub renty wraz z
odcinkami rentowymi za trzy miesigce poprzedzajg-
ce dat¢ zlozenia wniosku

* dowody wplaty - za mieszkanie, za wywdz nieczy-
stosci 1 za dostawe zimnej wody

2.Najem lokalu mieszkalnego - z zasobu mieszkaniowego gmi-
ny.
Wymagane dokumenty:
* wniosek
* zaswiadczenie o dochodach za trzy miesigce poprze-
dzajace dat¢ ztozenia wniosku (dot. wszystkich za-
trudnionych) lub zaswiadczenie z urzgdu pracy o po-
bieraniu lub nie zasitku, badZ decyzja o przyznaniu
emerytury lub renty wraz z odcinkami rentowymi za
trzy miesigce poprzedzajace dat¢ ztozenia wniosku
* dokumenty poswiadczajace sytuacje wnioskodawcy
okreslong we wniosku (np. orzeczenie lekarskie, orze-
czenie o0 rozwodzie itp.)
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Referat Inwestycji, Gospodarki Komunalnej

i Rolnictwa
I pietro, pokoj Nr 4, tel. 032 419 80 75 wew. 116
osoba obstugujqca: Maltgorzata Szczepaniak

1. Rejestrowanie dzialalnosci gospodarczej - wymagane doku-
menty do rejestracji:

* dowdd osobisty

* wypetniony wniosek (okreslenie przedmiotu dziatal-
nosci zgodnie z polskg klasyfikacjg PKD)

* optata za wpis 100 zt lub zaswiadczenie Powiatowe-
go Urzedu Pracy potwierdzajace, iz wnioskodawca
jest bezrobotnym

2. Zmiana w ewidencji dziatalnosci gospodarczej - wymagane
dokumenty:
* dowdd osobisty
* wypetniony wniosek (okreslenie przedmiotu dziatal-
nosci zgodnie z polska klasyfikacjq dziatalnosci PKD)
* optata za wpis 50 zi

3. Zaswiadczenia o istnieniu firmy w ewidencji dziatalnosci go-
spodarczej - wymagane dokumenty:
* wniosek o udostepnienie danych osobowych
* optata skarbowa

4. Likwidacja dziatalnosci gospodarczej - wymagane dokumenty:

* wypelniony wniosek

* oplata skarbowa 10 zt lub zaswiadczenie Powiatowe-
go Urzedu Pracy potwierdzajace, iz wnioskodawca
jest bezrobotnym

* regon

* oryginal wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodar-
czej
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Referat Inwestycji, Gospodarki Komunalnej
i Rolnictwa

I pietro, pokoj Nr 4, tel. 032 419 80 75 wew. 116
osoba obstugujqca: Malgorzata Szczepaniak

W celu uzyskania duplikatu decyzji o likwidacji dzia-
talnosci gospod. nalezy wypeti¢ wniosek, uiscié
oplate skarbowg, okaza¢ dowdd osobisty

5. Zezwolenia stale na sprzedaz napojow alkoholowych - wy-
magane dokumenty:

* wniosek o wydanie zezwolenia

* zasSwiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gosp.
lub odpis z rejestru przedsiebior cOw

* dokument potwierdzajacy tytut prawny wnioskodaw-
cy do lokalu stanowigcego punkt sprzedazy napojéw
alkoholowych

* pisemng zgode wtlasciciela, uzytkownika, zarzadcy
lub administratora budynku, jezeli punkt sprzedazy
bedzie zlokalizowany w budynku mieszkalnym wie-
lorodzinnym

* decyzje wlasciwego Paristw. Inspektora Sanitarnego
o zatwierdzeniu zakladu,(art.65 ust.1 pkt 2 ustawy z
dnia 25.08.2006r. O bezpieczefistwie zywnosci 1
zywienia (Dz. U. Nr 171, poz. 1225)

6. Jednorazowe zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych-
wydawane sg przedsigbiorcom, posiadajacym zezwolenia na
sprzedaz napojow alkoholowych oraz jednostkom Ochotni-
czych Strazy Pozarnych. Wymagane dokumenty:

* wniosek
* kopia wpisu do ewidencji dziataln. gospod.




Referat Inwestycji, Gospodarki Komunalnej

i Rolnictwa
I pietro, pokoj Nr 4, tel. 032 419 80 75 wew. 116
osoba obstugujqca: Maltgorzata Szczepaniak

* potwierdzenie uiszczenia ostatniej raty oplaty za sprze-
daz napojéw alkoholowych

* oplata za korzystanie z zezwolenia w wysokosci od-
powiadajacej 1/12 rocznej oplaty za poszczegdlne
rodzaje zezwolen

7.Spisywanie zeznah w sprawie rentowej - wymagane dokumenty:

* dowdd osobisty wnioskodawcy 1 Swiadkow

* numery rentowe

* posSwiadczenia zameldowania

* zaSwiadczenia Referatu Geodezji Starostwa Powia-
towego w Raciborzu

* znajomoS¢ doktadnej nazwy zakladu pracy, w kto-
rym si¢ pracowalo oraz okres zatrudnienia (dzief-
miesiac- rok)

* wypelnione zeznania SwiadkOw 1 oswiadczenie wnio-
skodawcy

8. Zezwolenia na utrzymanie psa rasy agresywnej - wymagane
dokumenty:
* wypetniony wniosek
* oplata skarbowa 82 zt

9. Zaswiadczenia o przeznaczeniu dziatki w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego - wymagane dokumenty:
* wypelniony wniosek
* oplata skarbowa
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Referat Inwestycji, Gospodarki Komunalnej

i Rolnictwa
I pietro, pokoj Nr 4, tel. 032 419 80 75 wew. 116
osoba obstugujqca: Malgorzata Szczepaniak

10. Wypisy lub wyrysy ze studium miejscowego planu zagos-
podarowania przestrzennego - wymagane dokumenty:

* wniosek

* optata skarbowa
- od wypisu do 5 stron — 30zt
- od wypisu powyzej 5 stron — 50 zt
- od wyrysu — za kazdg rozpoczgtg strone formatu

A4- 20 zt nie wi,ecej niz 200 zt

11. Decyzje o warunkach zabudowy - wymagane dokumenty:
* wypelniony wniosek
* wyrys z mapy zasadniczej w skali 1:500 lub 1:1000
* wypis z rejestru gruntow dot. Przedmiotowej dziatki
* wykaz wiascicieli dziatek sasiednich
* oplata skarbowa -107 zt

12. Przeniesienie decyzji o warunkach zabudowy 1 zagospoda-
rowania terenu na rzecz innej osoby - wymagane dokumen-
ty:

* wniosek zlozony przez obydwie strony
* przedmiotowa decyzja
* oplata skarbowa — 56 zi
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Referat Inwestycji, Gospodarki Komunalnej

i Rolnictwa
I pigtro, pokdj Nr 3, tel. 032 419 80 75 wew. 150
Kierownik referatu: Jerzy Reichel

1. Uzgodnienie i wykonanie nowego zjazdu z dziatki na droge
gminng - wymagane dokumenty:
* wniosek
* aktualna mapka dziatki,
* opis techniczny wykonania zjazdu,

2. Wykonanie remontu lub utwardzenie istniejacego zjazdu na
drog¢ gminng - wymagane dokumenty:
* podanie,
* opis techniczny wykonania zjazdu

3. Zajecie pasa drogi (dot. rowniez chodnika, pobocza) - wyma-
gane dokumenty:
* podanie, ktére zawiera:
a) termin zajgcia pasa drogi,
b) powierzchnia zajecia pasa drogi (m?),
¢) projekt organizacji ruchu.

4. Podlaczenie wod opadowych z poses;ji do istniejacej kanaliza-
cji deszczowej - wymagane dokumenty:
* wniosek,
* opis wykonania przylacza
5. Sprawy biezace dotyczace utrzymania drég gminnych.
6. Inwestycje i remonty w gminie.

7. ZamOwienia publiczne.

8. Inne sprawy zwigzane z eksploatacjq 1 konserwacja gminnych
budynkéw komunalnych.
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Referat organizacyjno - prawny
Obstuga Biura Rady Gminy oraz Promocja Gminy
I pigtro, pokdj Nr 6, tel. 032 419 80 75 wew. 119
osoba obstugujqca: Sylwia Marker

1.Wspétpraca z partnerami zagranicznymi.
2.Kontakty z mediami.
3.Koordynacja imprez okolicznosciowych.
4.Wspoétdziatanie z :

* radami soteckimi

* sottysami

5.Sprawy zwigzane z wizerunkiem Gminy.

6.Administracyjna obstuga Rady Gminy 1 jej komisji.
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Referat organizacyjno -prawny
I pigetro, pokdj Nr 5, tel. 032 419 80 75 wew.117
osoba obstugujgca: Weronika Zuber

1. dowody osobiste - wymagane dokumenty
* wniosek
* 2 aktualne fotografie ukazujace gtowe w lewym pot-
profilu i widocznym lewym uchem
* dowdd uiszczenia optaty 30 zt dokonanej w w kasie
urzedu
* odpis skrocony aktu urodzenia lub aktu malzeristwa

2. zameldowanie - dane niezb¢dne do zameldowania na pobyt
staly lub czasowy to:

* zaswiadczenie o wymeldowaniu si¢ z poprzedniego
pobytu stalego

* adres poprzedniego miejsca pobytu stalego

* adres nowego miejsca pobytu stalego

* rodzaj, seri¢ 1 numer dokumentu tozsamosci

* nazwisko 1 imiona, nazwisko rodowe nazwisko i
imiona poprzednie

* imiona rodzicéw, nazwiska rodowe rodzicow

* stan cywilny, imie i nazwisko matzonka oraz jego
nazwisko rodowe

* date 1 miejsce urodzenia, pte¢

* obywatelstwo, PESEL

* 0 wyksztalceniu

* dotyczace obowigzku wojskowego, w tym stopien
wojskowy, nazwe, seri¢ i numer woj. dokumentu
osobistego oznaczeniem wojsk. komendy uzupenien
lub poswiadczenie o zgloszeniu si¢ do rejestru przed-
poborowych
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Referat organizacyjno -prawny
I pietro, pokoj Nr 5, tel. 032 419 80 75 wew.117
osoba obstugujqgca: Weronika Zuber

* obecno$¢ wynajmujacego, najemcy, osoby, ktorej
przystuguje spotdzielcze prawo do lokalu z dowo-
dem osobistym 1 dokumentem stwierdzajacym wia-
snos¢ celem stwierdzenia, ze osoba przebywa pod
wskazanym adresem.

3. wymeldowanie - dane niezbedne do wymeldowania, ktére
nalezy przedstawi¢ w organie gminy wlasciwym ze wzgledu
na dotychczasowe miejce pobytu, najpdZniej w dniu opusz-
czenia tego miejsca:

* pnazwisko 1 imiona, nazwisko rodowe, nazwisko i
imiona poprzednie

* nazwiska rodowe i imiona rodzicéw

* stan cywilny, imie 1 nazwisko matzonka oraz jego
nazwisko rodowe

* date 1 miejsce urodzenia, ple¢

* obywatelstwo, PESEL
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Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
11 pietro, pokdj Nr 10, tel. 032 419 81 01
kierownik GOPS: Ewa Paletta
Bogustawa Bajak, Weronika Kotula, Krystyna Gunia, Izabela Kretek

Prawo do swiadczeri przystuguje osobom i rodzinom, ktérych
posiadane dochody nie przekraczajg kryteriow dochodowych
tzn. osoba samotnie gospodarujgca , ktérej dochdd nie przekra-
cza 477 7t
- osoby w rodzinie ktérych dochdd na osobg nie przekracza
351 z1 przy jednoczesnym wystgpieniu co najmniej jednej
z nizej wymienionych okolicznosci:
- ubdstwo
- sieroctwo
- bezrobocie
- niepetnosprawnos¢
- dlugotrwata lub cigzka choroba
- przemoc w rodzinie
- potrzeba ochrony macierzynistwa lub wielodzietnosci
- bezradnos¢ w sprawach opiekunczo-wychowawczych i pro-
wadzenia gospodarstwa domowego, zwlaszcza w rodzinach
niepetnych lub wielodzietnych
- brak umiejetnosci w przystosowaniu do zycia miodziezy
opuszczajgce] placowki opiekuriczo wychowawcze
- trudnosci integracji osob, ktére otrzymaty status uchodzcy
- trudnosci w przystosowaniu do zycia po zwolnieniu z za-
ktadu karnego
- alkoholizm lub narkomania
- zdarzenie losowe 1 sytuacja kryzysowa
- kleska zywiotowa lub ekologiczna

1.Formy pomocy spolecznej:

a) pienigzna:

* zasilek staly - jest to Swiadczenie przystugujace osobom cat-
kowicie niezdolnym do pracy z powodu wieku ( ukoriczone
60 lat kobieta 1 65 lat m¢zczyzna ) lub niepelnosprawnosci
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Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
1 pietro, pokdj Nr 10, tel. 032 419 81 01
kierownik GOPS: Ewa Paletta
Bogustawa Bajak, Weronika Kotula, Krystyna Gunia, Izabela Kretek

(orzeczenie lekarza, orzecznika ZUS o catkowitej niezdolno-
sci do pracy lub catkowitej niezdolnosci do pracy i samodziel-
nej egzystencji, albo zaliczenia do I lub II grupy inwalidéw
lub znacznym badZ umiarkowanym stopniem niepelnospraw-
nosci oraz spelniajagcym warunki specjalnego kryterium do-
chodowego

* zasilek okresowy-jest to Swiadczenie dla oséb i rodzin bez
dochod6w lub o dochodach nizszych niz ustawowe kryterium
oraz zasobach pieni¢znych nie wystarczajacych na zaspokoje-
nie niezbednych potrzeb zyciowych, zwlaszcza ze wzgledu na
dhugotrwalg chorobe, niepelnosprawnosé, bezrobocie.

* zasilek celowy- jest to Swiadczenie przyznawane na zaspoko-
jenie niezbednej potrzeby zyciowej, a w szczegdlnosci na po-
krycie czgsci lub catosci kosztéw zakupu zywnosci, lekow 1
leczenia, opatu, odziezy, niezbednych przedmiotéw uzytku do-
mowego, drobnych remontéw i1 napraw w mieszkaniu, a takze
kosztéw pogrzebu.

b) niepienigzna:

* praca socjalna

* sprawienie pogrzebu

* schronienie

* positek

* niezbedna odziez

* ustugi opiekuricze w miejscu zamieszkania

* rowniez zasilek okresowy, celowy i specjalny - jesli zachodzg
przestanki, ze bedzie wykorzystany niezgodnie z przeznacze-
niem

Dokumenty wymagane do ustalenia sytuacji rodzinnej, docho-

dowej, majqtkowej:

* dowdd tozsamosci

* decyzja wlasciwego organu w sprawie renty, emerytury,
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Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
11 pietro, pokdj Nr 10, tel. 032 419 81 01
kierownik GOPS: Ewa Paletta
Bogustawa Bajak, Weronika Kotula, Krystyna Gunia, Izabela Kretek

Swiadczenia przedemerytalnego lub zasitku przedemerytal-
nego

* zaswiadczenie pracodawcy o wysokoSci wynagrodzenia z
tyt. zatrudnienia (w tym inf.0 wysokosci zaliczki na poda-
tek doch., sktadki na ubezp. zdrowotne, emerytalne i rento-
we oraz sktadki na ubezpieczenia chorobowe

* dowodu otrzymania renty lub emerytury, zasitku przedeme-
rytalnego lub Swiadczenia przedemerytalnego.

* zaswiadczenie Urzgdu Gminy o powierzchni gospodarstwa
rolnego w hektarach przeliczeniowych

* zaswiadczenie wystawione przez szkole potwierdzajace kon-
tynuowanie nauki

* decyzja o uznaniu lub odmowie uznania za osob¢ bezro-
botng, utracie statusu osoby bezrobotnej, o przyznaniu, od-
mowie przyznania, wstrzymaniu, wznowieniu wyplaty oraz
utracie lub pozbawieniu prawa do zasitku dla bezrobotnych,
dodatku szkoleniowego, stypendium, dodatku aktywizacyj-
nego albo zaswiadczenia o pozostawaniu w ewidencji bez-
robotnych lub poszukujacych pracy

* dla os6b prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg zaswiad-
czenie wydane przez Naczelnika wlasciwego Urzedu Skar-
bowego

* oSwiadczenie o stanie majagtkowym

Swiadczenia rodzinne

1. Zasitek rodzinny oraz dodatki do zasitku rodzinnego:
przystuguje rodzicom, jednemu z rodzicéw albo opiekunowi praw-
nemu dziecka, osobie faktycznie opiekujacej si¢ dzieckiem, oso-
bie uczacej si¢ (petnoletniej, niepozostajacej na utrzymaniu rodzi-
codw w zwigzku z ich Smiercig lub z zasadzeniem od rodzicéw na
jej rzecz alimentéw) jezeli dochdd rodziny w przeliczeniu na 0so-
be nie przekracza kryterium dochodowego
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Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
1 pietro, pokdj Nr 10, tel. 032 419 81 01
kierownik GOPS: Ewa Paletta
Bogustawa Bajak, Weronika Kotula, Krystyna Gunia, Izabela Kretek

* Zasitek rodzinny przystuguje do ukoriczenia przez dziecko:

a) 18 roku zycia lub

b) nauki w szkole, jednak nie dtuzej niz do 21 roku zycia,
albo

¢) 24 roku zycia, jezeli kontynuuje nauke w szkole lub w
szkole wyzszej 1 legitymuje si¢ orzeczeniem o umiarko-
wanym albo znacznym stopniu niepelnosprawnosci

Wymagane dokumenty:

- wniosek

- dokument tozsamosci

- skrécony odpis aktu urodzenia dziecka

- orzeczenie o niepetlnosprawnosci

- zaswiadczenie o uczgszczaniu dziecka do szkoty

- zaswiadczenie szkoty w przypadku, gdy dziecko ukon-
czylo 18 rok zycia

- zaswiadczenie szkoly wyzszej, w przypadku osoby ucza-
cej si¢ lub osoby legit. si¢ orzeczeniem o umiarkowa-
nym lub znacznym stopniu niepelnosprawn. jesli uczy
sie w szkole wyzszej

- zaSwiadczenia lub oSwiadczenia stwierdzajace wysokos¢
dochodu rodziny

- akt zgonu rodzicéw lub odpis wyroku zasadzajacego ali-
menty, w przypadku osoby uczacej si¢

- odpis prawomocnego wyroku sadu orzekajgcego rozwod
lub separacje albo akt zgonu matzonka lub rodzica dziec-
ka, w przypadku osoby samotnie wychowujacej dziecko

- odpis zupelny aktu urodzenia dziecka, w przypadku gdy
ojciec jest nieznany

- odpis wyroku oddalajgcego powddztwo o ustalenie Swiad-
czenia alimentacyjnego

- orzeczenie sadu zobowigzujace jednego z rodzicéw do
ponoszenia catkowitych kosztow utrzymania dziecka
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Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
11 pietro, pokdj Nr 10, tel. 032 419 81 01
kierownik GOPS: Ewa Paletta
Bogustawa Bajak, Weronika Kotula, Krystyna Gunia, Izabela Kretek

2. Zasilek pielegnacyjny przystuguje:
a) niepetnosprawnemu dziecku
b) osobie niepelnosprawnej w stopniu znacznym
¢) osobie niepetnosprawnej w stopniu umiarkowanym, je-
zeli niepelnosprawnos¢ powstata w wieku do ukoricze-
nia 21 roku zycia,
d) osobie, ktéra ukoriczyta 75 lat
Wymagane dokumenty:
- wniosek
- dokument tozsamosci
- orzeczenie o niepelnosprawnosci w przypadku dziecka
do lat 16
- orzeczenie o umiarkowanym stopniu niepetnosprawno-
sci ze wskazaniem daty jego powstania
- orzeczenia o znacznym stopniu niepelnosprawn.

3. Swiadczenie pielegnacyjne - przystuguje z tytutu rezygnacji
z zatrudnienia w zwiazku z koniecznoscig opieki nad dziec-
kiem niepelnosprawnym. Niepelnosprawnos¢ musi by¢ po-
twierdzona orzeczeniem o niepelnosprawnosci, ktére powin-
no mie¢ wpisane okreslone wskazania. Warunkiem otrzyma-
nia Swiadczenia jest spetnienie kryterium dochodowego z usta-
wy o $wiadczeniach rodzinnych.

4. Jednorazowa zapomoga z tytulu urodzenia si¢ dziecka (tzw.
becikowe) - przystuguje z tytutu urodzenia si¢ zywego dziec-
ka

Wymagane dokumenty:

- wniosek
- dokument tozsamosci
- akt urodzenia si¢ dziecka, Pesel dziecka
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Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
1 pietro, pokdj Nr 10, tel. 032 419 81 01
kierownik GOPS: Ewa Paletta
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5. Zaliczka alimentacyjna - przystuguje osobie uprawnionej do

ukoriczenia 18 roku zycia albo, w przypadku gdy uczy si¢ w
szkole lub szkole wyzszej, do ukoniczenia 24 roku zycia oraz
jezeli dochéd w przeliczeniu na osob¢ w rodzinie nie przekra-
cza kryterium dochodowego, ktére w okresie zasitkowym 2006/
2007 wynosi 583 zi.
Zaliczke otrzyma osoba wychowujaca dziecko lub uczaca sie
majgca uprawnienia do swiadczenia alimentacyjnego tylko w
przypadku bezskutecznej egzekucji tych alimentéw. Ponadto
niezbedne jest zlozenie wniosku do komornika sadowego.

Wymagane dokumenty:

- wniosek

- dowdd osobisty

- odpisy aktow urodzenia dzieci

- zaswiadczenie o dochodach w 2005r. z US

- zaswiadczenie ze szkoly, dziecka powyzej 18 roku zycia

- wyrok rozwodowy

- wyrok zasgdzajacy alimenty

- oSwiadczenie o przekazaniu komornikowi sagdowemu
wszystkich znanych , istotnych informacji niezbgdnych
do prowadzenia postepowania egzekucyjnego wobec
dhuznika alimentacyjnego

- informacje o osobie uprawnionej do zaliczki, jej przed-
stawiciela ustawowego albo opiekuna prawnego, o miej-
scu zamieszkania, wieku, zatrudnieniu i sytuacji ekono-
micznej 0s6b zobowigzanych do alimentacji wzgledem
osoby uprawnionej.
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Urzad Stanu Cywilnego
I pietro , pokdj 11, tel. 032 419 80 71
lub 032 419 80 75 wew.118
osoba obstugujqca: Dorota Jarosz

1. Rejestracja stanu cywilnego - obowigzuje terytorialna za-
sada rejestracji stanu cywilnego tzn. kazde urodzenie, mal-
zenstwo czy zgon rejestruje si¢ w urzedzie stanu cywilnego,
na terenie dzialania ktérego ono nastgpito. Rejestracji stanu
cywilnego dokonuje si¢ w ksiegach stanu cywilnego w for-
mie aktéw: urodzenia, malzefistwa oraz zgonu.

Dokumenty niezbedne do:

* rejestracji urodzenia dziecka-

- dokument ,,zgloszenie urodzenia”
- odpis aktu malzernistwa rodzicéw, jezeli dziecko pocho-
dzi z malzenistwa
- odpis aktu urodzenia matki, jezeli dziecko nie pochodzi
z malzefistwa
- dowody osobiste do wgladu
* zawarcia maltzenstwa -
- skrécone akty urodzenia
- dowody osobiste do wgladu
- dowdd ustania lub uniewaznienia matzenistwa
a) odpis skrécony aktu zgonu matzonka
b) odpis skrocony aktu matzenistwa z adnotacjq o roz-
wodzie
- pisemne zapewnienie o braku okolicznosci wylaczaja-
cych zawarcie malzeristwa
Do zawarcia matzenistwa przez cudzoziemca w Polsce nalezy
przedstawic-
a) dokument stwierdzajacy tozsamos¢é
b) odpis skrécony aktu urodzenia z jego urzedowym ttu-
maczeniem,
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Urzad Stanu Cywilnego
I pietro , pokdj 11, tel. 032 419 80 71
lub 032 419 80 75 wew.118
osoba obstugujqca: Dorota Jarosz

¢) zaswiadczenie stwierdzajace mozliwos¢ zawarcia mat-
zenstwa wedlug prawa ojczystego
d) podpisa¢ zapewnienie o braku przeszkdd wylajacych
zawarcie matzeristwa
* rejestracji zgonu -
- karta zgonu wydawana przez lekarza
- dowdd osobisty zmartego
- dowdd osobisty osoby zglaszajacej zgon do wgladu
2. Zaswiadczenie okreslajace brak okolicznosci wylaczaja-
cych zawarcie malzenstwa - zdolnos¢ prawng do zawarcia
zwigzku malzeriskiego w formie wyznaniowej ze skutkami
cywilnymi okresla kierownik urzgdu stanu cywilnego miej-
sca zamieszkania jednej z os6b pragnacych zawrze¢ malzen-
Stwo.
Do wydania zaswiadczenia nalezy zlozy¢:
* podanie
* odpisy skrocone aktéw urodzenia,
* dowody ustania poprzedniego malzenistwa, jezeli uprzed-
nio pozostawaty w zwigzku matzenskim
* podpisaé zapewnienie
* dowody osobiste do wgladu
3. Zaswiadczenie o zdolnosci prawnej dla obywateli polskich
do zawarcia zwigzku malzenskiego za granicg - wymagane
dokumenty:
* podanie
* odpis skrécony aktu urodzenia
* dowody ustania poprzedniego malzeristwa, jezeli wcze-
S$niej pozostawaty w zwigzku matzeriskim
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Urzad Stanu Cywilnego
I pietro , pokdj 11, tel. 032 419 80 71
lub 032 419 80 75 wew.118
osoba obstugujqca: Dorota Jarosz

* pisemne zapewnienie o nieistnieniu okolicznosci wyla-

czajacych zwarcie malzenistwa
4. Odtworzenie aktu stanu cywilnego - wymaga spehienia okre-
Slonych warunkéw:

* sporzadzenie aktu za granicg

* niemoznos$¢ uzyskania odpisu

* uzyskanie odpisu zwigzane jest z powaznymi trudno-
sciami

* badZ w panstwie skad pochodzi dokument stwierdzajacy
zdarzenie nie wydaje sie odpiséw z aktéw stanu cywil-
nego

Wiasciwym do sporzadzenia aktu jest kierownik urzedu stanu
cywilnego miejsca zamieszkania wnioskodawcy lub ostatniego
miejsca zamieszkania.

W razie zaginigcia lub zniszczenia catosci lub czgsci ksiggi stanu
cywilnego odtwarza sie tres¢ aktu stanu cywilnego. Odtworze-
niu podlegajg tylko te akty stanu cywilnego, ktére byty w ksig-
gach prowadzonych na obszarze Polski w jej obecnych grani-
cach.

Wymagane dokumenty:

* zaSwiadczenie z urzedu stanu cywilnego w ktérym akt
po winien si¢ znajdowac o zaginigciu lub zniszczeniu
ksiegi

* oSwiadczenie strony , ze nie wystepowata uprzednio o
odtworzenie aktu

* wszelkie dokumenty stwierdzajace, ze nastgpito dane zda-
rzenie

* przyjac odpis aktu, jezeli taki istnieje
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Urzad Stanu Cywilnego
I pietro , pokdj 11, tel. 032 419 80 71
lub 032 419 80 75 wew.118
osoba obstugujqca: Dorota Jarosz

5. Uzupelnienie aktu stanu cywilnego - akt nie zawierajacy
wszystkich danych ma zmniejszong moc dowodow3 i podle-
ga uzupehieniu. Podstawg uzupetnienia bedg inne odpisy ak-
tow stanu cywilnego.

6. Sprostowanie aktu stanu cywilnego - w akcie stanu cywil-
nego nie mozna dokonywaé zadnych zmian. Mozna jedynie
sprostowac oczywisty blad pisarski

7. Wpisywanie zagranicznych aktéw do polskich ksiag stanu
cywilnego - dokumentami do dokonania wpisu sa wylacznie
akty, odpisy aktéw ( zupelne, skrécone), potwierdzone ksero-
kopie aktéw z ksigzeczek rodzinnych.

Aby umiejscowié akt nalezy przedstawié:

* wniosek

* odpis zagranicznego aktu

* jego urzedowe ttumaczenie

* do aktu urodzenia nalezy dotgczy¢ odpis aktu malzen-
stwa rodzicow, jezeli dziecko pochodzi z malzefistwa a
jezeli dziecko nie pochodzi z matzeristwa to odpis aktu
urodzenia matki.

8. Dokumenty wydawane z ksiag stanu cywilnego -

* odpisy aktéw stanu cywilnego:
a) urodzenia
b) malzenistwa
¢) Zgonu
* zaswiadczenia o dokonanych wpisach w ksiegach stanu
cywilnego
* zaswiadczenia o zagini¢ciu lub zniszczeniu ksiggi stanu
cywilnego
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Referat finansowy
I pietro, pokdj Nr 12, tel. 032 419 80 75 wew.130
osoby obstugujqce: Inga Skerhut, Agnieszka Malcharczyk

1. Podatki, wplaty, informacje.
2. Whnioski o -
* udzielenie ulgi z tyt. nabycia gruntu - nalezy przedto-
zy¢ akt notarialny
* udzielenie ulgi inwestycyjnej - nalezy przedlozy¢ fak-
tury stanowigce dowdd zakupu materialéw przezna-
czonych na realizacj¢ inwestycji
* zmian¢ wymiaru podatku:
a) zbycie/nabycie nieruch.grunt.-nalezy przediozy¢
akt notarialny
b) zbycie/nabycie nieruch. budynkowej-nalezy przed-
tozy¢ akt notarialny oraz inf. w sprawie podatku
od nieruchomosci
¢) wyburzenie budynku - nalezy przedtozy¢ pozwo-
lenie Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowla-
nego na wyburzenie lub o§wiadczenie podatnika o
wyburzeniu budynku
d) zakoniczenie prowadzenia dzialalnosci gospodar-
czej nalezy przedtozy¢ odpowiednig decyzje woj-
ta (burmistrza, prezydenta miasta) wszystkie te
czynnosci nalezy zglosi¢ w terminie 14 dni od do-
konania zmiany
*odroczenie/roztozenie na raty/umorzenie zaleglosci po-
datkowej nalezy dotaczy¢ do wniosku dokumenty po-
twierdzajace tezy zawarte we wniosku, a w przypad-
ku przedsigbiorcow takze zaswiadczenie o otrzyma-
nej pomocy publicznej za okres 3 lat poprzedzajacych
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Referat finansowy
11 pietro, pokdj Nr 12, tel. 032 419 80 75 wew.130
osoby obstugujqce: Inga Skerhut, Agnieszka Malcharczyk

dzien zlozenia wniosku,

* wydanie zaswiadczenia o braku zaleglosci podatko-
wych

* wydanie zaswiadczenia o wysokosci zaleglosci po-
datkowych

* zasSwiadczenia o powierzchni gospodarstwa i docho-
du z gosp.

* zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej-
nalezy dotaczy¢ oryginaly faktur stanowigce dowdd
zakupu oleju napedowego za okres 6 miesigcy po-
przedzajacych miesiac ztozenia wniosku, wystawio-
ne na producenta rolnego, wnioski sktada si¢ dwa razy
w roku, w terminach od 1 do 30 marca oraz od 1 do
30 wrzesnia

3. Oswiadczenia - o powierzchni gospodarstwa
4. Deklaracje osob prawnych -

* na podatek od nieruchomosci, rolny i lesny — nalezy
ztozy¢ w terminie do 15 stycznia roku podatkowego
a w przypadku powstania obowigzku podatkowego
po tym terminie do 14 dni od zaistnienia obowigzku,

* na podatek od sSrodkéw transportowych - nalezy zto-
zy¢ w terminie do 15 lutego roku podatkowego a w
przypadku powstania obowigzku podatkowego po tym
terminie do 14 dni od zaistnienia obowigzku
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KASA
11 pietro, tel. 032 419 80 75 wew.124
osoba obstugujqca: Elzbieta CzyZ

W Kkasie urzedu gminy mozna dokonaé optat z tytulu:
* podatkow
* wywozu nieczystosci
* zuzycia wody
* optaty skarbowej
* oplaty administracyjne;j
* udzielonych zezwolen
* wpisu do ewidencji
* czynszu
* kaucji
* oplaty targowej
* oplaty za wynajem hali
* spotki wodnej
* posiadania psa
* wydanych zaswiadczen
* wynajmu powierzchni wystawowe]

Kasa jest czynna w godzinach:
poniedziatek 9:30 - 16:30

wtorek 8:00 — 15:00
Sroda 8:00 — 15:00
czwartek 8:00 — 15:00
piatek 8:00 — 15:00

Referat finansowy
I pietro, pokdj 13 i 14 tel.032 419 80 75 wew.131,133,125
Krystyna Kramarczyk. Barbara Malecka,, Sabina Diirschlag,
Zofia Cieslak, Sabina Jackowska, Bozena Jasek-Machelska.

Prowadzenie wszelkich spraw finansowo - ksiegowych oraz
rozliczenia placowe.
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Zaklad Gospodarki Komunalnej
11 pietro, pokoj nr 15 tel. 032 419 80 85
Dyrektor Zaktadu Rzytki Bernard

1. Zaopatrzenie w wode:
* zapewnienie dostawy wody do projektowanego bu-
dynku - wymagane dokumenty
- podanie
- mapa sytuacyjna,
- dokument potwierdzajacy wlasnos¢ dziatki lub nie-
ruchomosci
* warunki techniczne wykonania przylacza wodocig-
gowego-wymagane dokumenty
- podanie
- mapa sytuacyjna,
- dokument potwierdzajacy wtasnos¢ dziatki lub nie-
ruchomosci
* podpisanie umowy o dostawe wody - wymagane do-
kumenty
- dokument potwierdzajacy stan prawny nierucho-
mosci
* zmiana umowy na dostawe wody - wymagane doku-
menty
- dokument potwierdzajacy stan prawny nierucho-
mosci
* wykonanie przytgcza wodociggowego-wymagane do-
kumenty - podanie
* wystawianie ksigzeczek optat za wodg-wymagane do-
kumenty - aktualny stan wodomierza
* rozliczenia za zuzytg wod¢ - wymagane dokumenty

-20 -




Zaklad Gospodarki Komunalnej
11 pietro, pokoj nr 15 tel. 032 419 80 85
Dyrektor Zaktadu Rzytki Bernard

- ksigzeczka optat za wode aktualna oraz z poprzed-
niego okresu
* wyniki badain wody dostarczanej odbiorcom
* przyjmowanie zgtoszen awarii wodociggowej oraz nie-
sprawnosci wodomierza - zgloszenia mozna dokonad
osobiscie lub telefonicznie pod nr tel. 032 419 80 75
wew. 122
2. Wywoz konteneréw KP - 7 o pojemnosci 7,5 m® - obej-
muje wywOz ziemi, gruzu betonowego i ceglanego oraz
zuzlu - zgloszenia mozna dokona¢ telefonicznie lub osobi-
Scie
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Inspektor OC
11 pietro, pokoj nr 16 tel. 032 419 80 75 wew. 127
Zygfryd Wieczorek

1. Realizacja przedsiewzie¢ w zakresie tworzenia formacji
obrony cywilnej:
* sprawy przydzialéw do formacji Obrony Cywilne]
* szkolenia z zakresu dziatania w OC
2. Organizacja szkolen w zakresie powszechnej samoobro-
ny ludnosci.
3. Prowadzenie spraw zwigzanych ze Swiadczeniami na
rzecz obrony.
4. Tworzenie zespolu oraz koordynacja dzialan zwigzanych
z funkcjonowaniem gminnego zespolu reagowania Kkry-
Zysowego.
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Gminna Biblioteka Publiczna
ul. Szkolna 5, 47-480 Pietrowice Wielkie
tel./ fax 032 419 80 99
Adres e-mail: gbp@pietrowicewielkie.pl
Dyrektor Matgorzata Paletta, Monika Sofronow

Sie¢ biblioteczna naszej gminy sktada si¢ z pigciu palcéwek.
Najstarsza z bibliotek ma siedzibe w Pietrowicach Wielkich
(rok zatozenia 1948) zas najmlodsza miesci si¢ w Makowie
(rok zatozenia 1980). Biblioteki w swej ofercie posiadajg bo-
gate zbiory literatury polskiej i Swiatowej, ksigzek dla dzieci
a takze literatury popularnonaukowej. Posiadamy réwniez
duzy zbidr ksigzek w jezyku niemieckim - gtéwnie placéwka
w Pietrowicach Wielkich.

Ksiggozbidr: 16.780 wolumindw.

Godziny otwarcia:
Poniedziatek 11:00 - 18:00

Wtorek 8:30 - 18:00
Sroda 11:00 - 18:00
Czwartek 8:30 - 16:00
Pigtek 11:00 - 18:00
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